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пропускного режиму до головного навчального корпусу
Державного вищого навчального закладу 

«Донбаський державний педагогічний університет»
1.Загальні положення
1.1. Порядок пропускного режиму до головного навчального корпусу Державного вищого навчального закладу «Донбаський державний педагогічний університет» (далі – Порядок) розроблений на підставі Закону України «Про охоронну діяльність» та Порядку організації та забезпечення режиму секретності в органах державної влади, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 02 жовтня 2003 року № 1561-12. 

1.2. Пропускний режим до головного навчального корпусу Державного вищого навчального закладу «Донбаський державний педагогічний університет» (далі – Університет) встановлюється з метою забезпечення належної і безпечної роботи та підтримання громадського порядку, збереження матеріальних цінностей, недопущення безконтрольного проходу, проникнення в приміщення університету сторонніх осіб, несанкціонованого витоку інформації, викрадення документів і майна тощо.

1.3. У Порядку наведені нижче терміни вживаються в такому значенні:
пропускний режим – установлений у межах об'єкту охорони порядок, який забезпечується комплексом організаційно-правових заходів, що здійснюються з метою виключення можливості безконтрольного переміщення осіб і майна на об'єкт та з об'єкта охорони;
посвідчення – документ, який засвідчує належність особи та підтверджує її повноваження; 
об’єкт охорони – будівля, територія та майно Університету.

1.4. Даний Порядок розповсюджуються на об’єкт, розташований за адресою: м. Слов’янськ, вул. Г. Батюка, 19.

1.5. Пропускний режим на об’єкті здійснює сторож Університету.

1.6. Під час здійснення своїх повноважень щодо пропуску осіб в Університет сторож керується законодавством України, посадовою інструкцією та цим Порядком.

1.7. В Університеті встановлюється один пост сторожа для забезпечення пропускного режимуу холлі, напроти головного виходу. 

1.8. Цей Порядок розміщується на офіційному сайті університету, в холі Університету на видному та доступному для відвідувачів місці. 
2. Організація пропускного режиму в Університеті
2.1. Вхід до (вихід із) Університету здійснюється через центральний вхід. 

2.2. Основними документами, що дають право на вхід до (вихід із) Університету є:

· для працівників Державного вищого навчального закладу «Донбаський державний педагогічний університет» та працівників установ, організацій, з якими укладені договори на оренду приміщень Університету – посвідчення;
· для студентів денної форми навчання – студентський квіток чи, за його відсутності, довідка деканату відповідного факультету та документ, який посвідчує особу (особистий внутрішній чи закордонний паспорт, службове посвідчення, військове чи пенсійне посвідчення, іншій офіційний документ, що містить фотокартку особи та гербову печатку установи, що видала такий документ); 

· для студентів заочної форми навчання – списки таких студентів, затверджені деканом (заступником декана) відповідного факультету, після пред’явлення документа, який посвідчує особу;
· для аспірантів – посвідчення;
· для абітурієнтів під час здачі іспитів – оформлені екзаменаційни листи та документи, які посвідчують особу.
Використання посвідчень допускається протягом перебування працівника на відповідній посаді та лише під час виконання обов’язків.
2.3. У разі відсутності у вказаних осіб документа, що дає право на вхід до (вихід із) Університету сторож доповідає про даний факт керівнику структурного підрозділу чи декану (заступнику декана) і допускає працівника чи здобувача вищої освіти, абітурієнта до приміщення Університету лише після з’ясування його особи.

2.4. Пропуск сторонніх осіб здійснюється на підставі документу, що посвідчує особу та після занесення сторожем даних щодо прибувших осіб до журналу відвідувачів. Сторонні особи, які відвідують Університет, допускаються у будівлю лише за погодженням із працівником структурного підрозділу Університету, куди прямує особа. При цьому, працівник структурного підрозділу, з яким здійснювалось погодження, несе персональну відповідальність за дотримання відвідувачем вимог цього Порядку, а також за своєчасне залишення відвідувачем будівлі Університету.

2.5. Організація роботи по виготовленню та відповідальність за видачу посвідчень покладається на відділ кадрів Державного вищого навчального закладу «Донбаський державний педагогічний університет».

2.6. Посвідчення підлягають обміну:

· у разі переведення працівника на іншу посаду чи до іншого структурного підрозділу;
· у разі зміни прізвища (імені чи по батькові);
· в інших обґрунтованих випадках.

2.7. У разі проведення в Університеті масових заходів сторож здійснює контроль за дотриманням відвідувачами правил громадського порядку в Університеті та на теріторії біля Університету. 

2.8. Медичний персонал служби швидкої медичної допомоги, працівники пожежної та аварійної служб пропускаються в приміщення Університету у разі виникнення необхідності .

2.9. Працівники засобів масової інформації пропускаються за пред’явленням редакційного посвідчення та документа, що посвідчує особу.

2.10. У день звільнення працівника відділ кадрів Університету вилучає у такого працівника посвідчення та ліквідує посвідчення за актом. 
2.11. Забороняється пропуск осіб до Університету: 

· у стані сп’яніння, що ображає людську гідність і громадську мораль (алкогольного чи наркотичного);
· з тваринами;
· зі зброєю (вогнепальноюю тощо);
· з легкозаймистими, вибухонебезпечними, радіоактивними та отруйними речовинами; 

· з колюче-ріжучими предметами.
2.12. Не допускається відвідування Університету в пляжному одязі (шортах, майках, топіках, одязі з прозорих тканин), а також у одязі, який містить надписи із закликами до насильства, релігійної, міжрасової та міжнаціональної ворожнечі, непристойні заклики, нецензурні чи образливі вислови. Не допускається проходження в Університет в одязі, вигляд якого суперечить загальноприйнятим правилам пристойності.
2.13. Право безперешкодного доступу до адміністративної будівлі мають:

· Народні депутати України;

· депутати обласної,міської, районної ради;

· працівники поліції, прокуратури, Служби безпеки України, Державної фінансової інспекції України, Антимонопольного комітету України, Державної податкової служби;

· та інші особи, які мають на це право відповідно до законодавства України. 

Зазначених осіб сторж допускає на об’єкт охорони при пред’явленні ними службових посвідчень. 

2.14. Перебування Університеті у неробочі та святкові дні дозволяється працівникам виключно на підставі службової записки, затвердженої керівником структурного підрозділу Університету. Затверджені службові записки подаються відповідними підрозділами сторожу до кінця робочого дня, що передує вихідним або святковим дням. 

2.15. Вхід особи (осіб) до Університету без дотримання вимог цього Порядку забронено. 
2.16. Перебування відвідувачів в Університеті після закінчення робочого часу та у неробочі дні забороняється. 
3. Порядок внесення (винесення) матеріальних цінностей
3.1. Внесення (винесення) майна Університету здійснюється з дозволу керівника відповідного структурного підрозділу Університету. 

3.2. Особиста оргтехніка, побутова техніка чи чи інше майно працівників (здобувачів вищої освіти) при внесенні фіксується у журналі обліку відвідувачів Університету та викреслюється з нього при винесенні з Університету.
3.3. У разі необхідності фото-, відео- та звукозапису відповідна апаратура вноситься в Університет із дозволу ректора. 
3.4. При наявності у відвідувача крупногабаритної поклажі (валіза, пакунок, сумка, рюкзак тощо) сторож пропонує останньому добровільно пред’явити вміст поклажі для візуального огляду.

3.5. У разі відмови відвідувача від добровільного надання поклажі для огляду сторож доповідає про ситуацію адміністрації Університету та діє за їх вказівкою.
4. Відповідальність осіб
4.1. У разі спроби входу особи (осіб) до Університету без дотримання вимог цього Порядку, порушення правил громадського порядку сторож має право робити порушникам зауваження. У разі якщо така особа продовжує вчиняти правопорушення, сторож пропонує такому відвідувачу покинути Університет або викликає працівників поліції про що повідомляє адміністрацію Університету. 
4.2. Працівники Університету та здобувачі вищої освіти, які в ньому навчаються по всіх виявлених порушеннях повідомляють сторожу, який доповідає адміністрації Університету та діє за її вказівкою і Порядком.
4.3. Оскарження дій посадових осіб Університету або сторожа здійснюється відповідно до законодавства України.
